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100'% BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PUC THANH Poclap - Tw do - Hanh phc

Sé:31 /JUBND-NC Puic Thanh, ngay 03 thang 03 ndm 2023
V/v ché @6 théng tin bao céo
dinh ky va st dung Phan
mém quan 1y van ban iOffice

Kinh gui:
- Mt tran va cac hoi doan thé xa;
- Céc cong chic chuyén mén thuoc UBND xa.
- COng an xa;
- Tramyy té x&;
- Céc truong: Truong Tiéu hoc, Trudng Mam Non Dic Thanh.

Thuc hién Cong van sé 04/VP, ngay 03/03/2023 ctia Van phong UBND
huyén Mo Buc vé viéc dén doc trien khai thuc hién Phan mém quan ly nhiém vu
va Cong vin sb 98/TCKH, ngay 03/03/2023 cua Phong Tai chinh - Ké hoach
huyén vé viéc bdo céo tinh hinh thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang
nam.

Qua theo ddi viéc thuc hién ché do thdng tin bdo co dinh ky, van con mot
sb cong chirc chuyén moén va cac co quan, don vi trén dia ban xi chua quan tim
dén cong tac bao co dinh ky, con cham tré; mot sé can bo cong chic khdng thuc
hién viéc theo ddi, cap nhat st dung Phan mém quan Iy van ban iOffice trong cong
tac hang ngay. DBé thuc hién nghiém Ky lut, ky cuong hanh chinh trong ché d6
thdng tin b4o cdo theo chi dao cua cap trén va céc noi dung néu trén, Chu tich
UBND x4 yéu cau cac can bo, cdng chic thupc UBND va cic co quan don vi trén
dia ban xa thuc hién nghiém tic cac noi dung sau:

1. Ché @9 thdng tin bao c&o dinh ky trong nim (P6i véi cac ban, nganh
va cong chirc chuyén mon, co quan don vi trén dia ban):

- Bao cao dinh ky hang thang: Cac ban, nganh va céng chirc chuyén moén, co
quan don vi trén dia ban gui bao cao trudc ngay 10 hang thang. Cong chirc Van
phong - Thong ké tong hop, tham muu giri UBND huyén truéc ngay 15 hang
théang.

- Bao cao dinh ky hang quy: Céac ban, nganh va cong chirc chuyén mén, co
quan don vi trén dia ban giri bao cdo trudc ngay 5 thang cudi quy. Cong chirc Vin
phong - Thong ké tong hop, tham muu giri UBND huyén truéc ngay 10 hang
théang.

- Bao cao dinh ky 6 thang: Cac ban, nganh va cong chirc chuyén mon, co
quan don vi trén dia ban gui bao céo trudc ngay 5 thang 6. Cong chirc Van phong -
Théng ké tong hop, tham muu giri UBND huyén trudce ngdy 10 thang 6.

- Bao cao dinh ky 9 thang: Céac ban, nganh va cong chirc chuyén mon, co
quan don vi trén dia ban gtri bao cao trudc ngay 5 thang 9. Cong chire Van phong -
Théng ké tong hop, tham muu giri UBND huyén trudc ngay 10 thang 9.



2

- Bao cao nam: Cac ban, nganh va céng chic chuyén mén, co quan don vi
trén dia ban gui bao cdo trudc ngay 5 thang 11. Céng chac Van phong - Thong ké
téng hop, tham muu giri UBND huyén truéc ngay 10 thang 11.

2. Thuc hién quan 1y viin ban trén Hé théng quan 1y viin ban iOffice.
Dbi véi can b, cong chikc thuc UBND xA)

Hién nay, tit ca c4c can b, cong chuc thuoc UBND x4 da c6 tai khoan cong
vu trén Hé théng quan Iy vin ban va diéu hanh loffice. Qua theo ddi, mot sé can
bd, cong chirc chua nghiém tac trong viéc thuc hién cap nhat, theo ddi va xur Iy van
ban trén phan meém. Deé nghi tit ca cac cn bg, cdng chire chuyén mén thuong
xuyéen truy cap, cap nhat thong tin van ban trén h¢ thong dé kip thoi phuC vu cho
hoat dong, ché do thong tin bao cao déu thyc hién trén hé théng. Cén bo cong chuc
nao dé tinh trang khéng truy cap, theo ddi va xu Iy van ban trén phan mém, chiu
trach nhiém trudec Chu tich UBND xa.

Tét ca cac van ban do UBND x& phét hanh déu phai thyc hién ky s, gui trén
Hé thong Toffice. Van ban do UBND x& phét hanh cac bo phan chuyen mon giri vé
Bo phan Van Phong- Thong ké c6 trach nhiém thuc hién ky sé va gu:l (Guri file
mém van ban goc va cac phu luc (néu cd) can déng ddu, scan giri qua Zalo:
0398.202.861 hoac gmail: khathyuyen@gmail.com).

Thuc hién Cong van s6 04/VP, ngay 03/03/2023 cua Van phong UBND
huyén vé viéc trien khai thuc hién Phan mém quan Iy nhiém vu. Cong chic Vin
phong - Théng ké chu tri trién khai thuc hién Phan mém quan Iy nhiém vu, cac
cdng chic chuyén mén nghiém tdc trién khai thuc hién viéc cap nhat nhiém vu va
béo cao két qua thuc hién nhiém vu trén phan mém iOffice.

Pay 1a mot trong tiéu chi cua cham diém cai cach hanh chinh, dé nghi céc
ban, nganh; b phan chuyén mén nghiém tuc trién khai thuc hién.

Yéu cau céc ban, nganh; cac can b, cong chic thugc UBND x3, co quan
don vi trén dia ban xa nghiém tuc trién khai thuc hién cac ndi dung trong cong van
da néu./.

Noi nhégn: CHI’J TICH
- Nhu trén; wr H
- Luu VT.

N .\.guyen Xuan Thai
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