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Kiém tra, tw kiém tra thwe hién CCHC,
cong chirc, cong vu nha nwéc nam 2024

I. MUC PiCH, YEU CAU:

- Tu kiém tra, kiém tra thuc hién cai cach hanh chinh (CCHC) nham giam
sat, chi dao, d6n ddc cac ban, nganh thyc hién c6 chit luong, hiéu qua cac ndi dung
CCHC. Qua d6, phai danh gia dung thuc chit cong tac chi dao, to chirc thuc hién
cac ndi dung cai cadch hanh chinh mot cach khach quan, trung thyc; danh gia ding
vai tro trach nhiém cta nguoi dimg dau d6i vai viée thuc hién cai cach hanh chinh.
Tu do, phat huy uu diém, chan chinh, khic phuc nhitng ton tai, han ché cua cac chi
s6 bi trir diém trong bd chi s6 CCHC nam 2023 huyén da chi ra.

- Ty kiém tra, kiém tra thuc hién CCHC 1a nhiém vu trong tam, thuong
xuyén. Trén co so két qua kiém tra dé danh gia, phan loai két qua hoat dong cia
cac ban, nganh chuyén mon nam 2024 trong linh vec CCHC.

II. PHAM VI VA NOI DUNG KIEM TRA, TU KIEM TRA.

1. Pham vi kiém tra.

Tu kiém tra, kiém tra tai cdc bd phan chuyén mon thuéc UBND xa.

2. Noi dung ty kiém tra, kiém tra.

2.1. Cong tac chi dao, diéu hanh.

- Ké hoach ctia UBND vé CCHC;

- Quy ché phdi hop giira HDND, UBND véi UBMTTQ va cac doan thé
trong CCHC n0i riéng va hoat dong noi chung;

- Ché d¢ giao ban, hoi hop cua co quan (c6 sd ghi chép);

- Phén cong can bg, cong chirc lam cong tac CCHC,;

- Céng tac tuyén truyén vé CCHC;

- Ché d¢ tong hop, bao cao vé CCHC.

2.2. Cai cach thé ché.

a) Thé ché: Cac van ban quy pham phéap luat do HDND, UBND ban hanh
trong ndm 2024; danh gid quy trinh soan thao, ban hanh va tinh kha thi cua tung
loai van ban;

- Cong tac tuyén truyén va phé bién phap luat: Hinh thic tuyén truyén, hiéu
qua cua cong tac tuyén truyén (c6 sd liéu cu thé); ton tai, han ché.

- Cong tac kiém tra, ra soat vian ban QPPL: s6 lugng vin ban dugc ra soat,
kién nghi sira d6i, bai bo khi ra soat.

b) Ban hanh va qudn Iy vin bdn:

- Thé thtc van ban theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011,
nghi dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 5/3/2020 ctia Bo Ngi vu vé huéng dan thé thic
va k¥ thudt trinh bay soan thao van ban hanh chinh;

- Kiém tra noi dung, chat lugng cac van ban;



- S theo dbi, quan ly van ban di, dén;

- Luu trr van ban.

- Tham quyén ky va ban hanh vin ban.

2.3. Cai cach thu tuc hanh chinh.

a) Két qud ra sodt thii tuc hanh chinh.

- S luong thu tuc hanh chinh da duoc ra soat theo ké hoach d@ ra;

- Kién nghi sira ddi, bd sung nhig thu tuc nao;

- Tiép nhan xr Iy phan anh vé «cac quy dinh hanh chinh.

b) Hoat dong ciia B phén tiép nhén va tri két qua.

- Quy ché, ndi quy hoat dong;

- B6 tri, trang tri phong tiép nhan va tra két qua;

- Niém yét cong khai cac tha tuc hanh chinh, phi, 18 phi;

- B4 tri cén bo truc;

- SO sach theo ddi nhén, tra ho so cua cong dan;

- Céc loai phiéu: Phiéu hen, phiéu hudng din, phiéu luu chuyén;

- Két qua tiép nhan, xtr 1y ho so va tra két qua (theo mau, cin cir vao s theo
dodi va céc loai phleu)

- Nhiing ton tai, vuéng mac (nhu hd so giai quyét cham do dau va cac ton
tai vuong mac khac...);

- Tai liéu chuyén mén phuc vu cho cong tac.

- Tinh hinh thuc hién dich vu cong truc tuyén, két qua sb hoa két qua thuc
hién cac TTHC tai bo phan mdt ctra.

2.4. Xay dung va ning cao chit lwong ddi ngii can b, cong chirc.

a) Dao tao, boi dwong va bo tri cdn b, cong chire.

- Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng;

- Tiép tuc Quy hoach can bo nguén ké can, thay thé nhimg can bd duong
chtrc khong dat chuin chuyén mon hoic khi dén tudi nghi huu;

- Thyc hién phén loai can bo, cong chirc (cach thirc phéan loai, két qua phan
loai, h6 so phan loai);

- Ra soat chic nang, nhiém vu, quyén han cta can bg, cong chirc cép X3a;
Phéan cong, phan nhiém ddi voi can bo, cong chic (hop 1y hay khong, phu hop vai
so trudng cong tac hay khong, co xdy ra tinh trang ngudi thi nhiéu viéc, nguoi thi
qua it viéc...);

Quan 1y hd so can bo, cong chic.

b) Thuwe hién ché dp, chinh sach doi vdi cdn by, cong chirc:

- Ché @6 nghi phép theo Luit lao dong (thu tuc nghi phép, s6 theo ddi nghi
phép); ,

- Cheé dd nghi thai san, 6m dau, dudng stic;

- Ché ¢6 BHXH: dic biét chu trong cong tac k& khai, cap nhat va quan ly
s6 BHXH, , nhiing nguoi nao chua co6 s6 BHXH, sai 1¢ch trong ho S0’ can bo va so
BHXH...can néu 1 1y do; ché do nghi viéc huong BHXH (ké ca s6 con ton dong,
chua giai quyét); trich dong BHXH cho can b, cong chire ¢o kip thoi hay khong;

- Ché d¢ chinh sach cho can bg, cong chirc duge ctr di dao tao, boi dudng;

- Thuyc hién ché do tién luong, phu cap (phan cong ai truc tiép lam, c6 kip
thoi, day du khong, con ton tai, vuéng mic gi chua duoc giai quyét).



- Thuyc hién ché d6 phu cap cho can bo khong chuyén trach, nhitng ngudi
hoat dong & thon, t6 dan phé;

C) Thuwc hién ky ludt, ky cwong hanh chinh:

- Tiép tuc Quan triét, to chirc thyc hién Quyét dinh sb 48/2021/QD-UBND,
ngdy 22/9/2021 cua UBND tinh Quang Ngii, Chi thi s6 31-CT/TU, ngay
13/6/2014 ctia Ban Thuong vu Tinh uy Quang Ngii; Cong van s6 191/UBND-NC,
ngay 20/02/2024 cia UBND huyén vé ting cuong thuc hién ky luat, ky cuong
hanh chinh trén dia ban huyén; Céng van sé 16/UBND-NC, ngay 21/02/2024 cia
UBND x4 tang cuong thuc hién ky luat, ky cowong hanh chinh trén dia ban xa.

- Viéc chip hanh cac ndi dung da ky cam két cua can bo, cong chic.

- Chip hanh sy phan cong, phan nhiém cta lanh dao ddi vdi can bo, cong
chtrc (nghiém tac hay chua nghiém tc, nguyén nhan, néu chua nghiém tac thi c6
dé xuét gi).

- Thuc hién cong tac kiém tra, giam sat.

2.5. Canh quan, méi truwong lam viéc.

- V¢ sinh cong so;

- Céac trang, thiét bi phuc vu cong tic chuyén mon (may vi tinh, may dién
thoai de ban, may photocoppy, may Fax...);

- Ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua co quan: Dang su
dung nhung phan mém nao trong xir 1y cong viéc...; cong tac tham muu, xir 1 vin
ban qua Hd so cong viéc.

- Viéc nhan van ban qua hdp thu dién tor (phan cong ai, thuan loi, vudng
mic);

- Tra clru van ban trén mang internet phuc vu cho cong viéc.

- Tai li¢u chuyén mon phuc vu cho cong tac.

2.6. Cai cach tai chinh cong.

- Su cong khai, minh bach trong quan Iy, s dung tai chinh cong;

- Quy ché chi tiéu ndi bo; Quy ché dan chu.

- Thyc hién tiét kiém, chdng lang phi, str dung kinh phi hiéu qua (néu céac
bién phap cu thé da thuc hién va hiéu qua mang lai);

- Két qua thyc hién viéc giao tu chu cho cac don vi.

2.7. Nhirng khé khan, vuéng mic va giai phap khic phuc.

- Su chua dong bo cua cac cap, cac nganh vé thyc hién CCHC.

- Nhan thtrc cua can b, cong chirc vé CCHC.

2.8. Kién nghi, dé xuat vé nhirng ndi dung néu trén.

I1l. PHUONG PHAP TIEN HANH

Céc ban nganh chuyén mon thuéc UBND x4 tu kiém tra va bao cdo két qua
bang vin ban theo ndi dung ctia Ké hoach nay; chuan bi hd so khi duoc kiém tra.

D. THOI GIAN THU'C HIEN.

- Cac ban nganh chuyén mén ty kiém tra va bao cao két qua vé UBND xa
(qua Van phong UBND).

- Tb kiém tra ctia x4 s& tién hanh kiém tra (thoi gian cu thé s& c6 thong bao
sau).

- Sau khi duoc kiém tra, Chu tich UBND x4 sé ra thong bao két qua kiém tra
to1 cac ban nganh chuyén mon./.
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Trén day 1a ké hoach kiém tra, ty kiém tra thyc hién CCHC, cong chiic,
cong vu nha nudc nam 2024 cua UBND xa Buc Thanh. Yéu cau cac can bo, cong
chtrc, ban nganh lién quan nghi€m tac trién khai thuc hién./.
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